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摘要（黑体，四号，居中不缩进，下空一行）

摘要内容，中文宋体（西文Times New Roman），小四，1.5倍行距。首行缩进两个字，两端对齐。
简要介绍论文的研究背景、调查方法、调查过程、分析结论等主要内容。
摘要500字左右。


目录（黑体，四号，居中不缩进，下空一行）

前言………………………………………………………………………………………×
一、××××××……………………………………………………………………×
（一）××××××…………………………………………………………………×
1．××××××…………………………………………………………………………×
2．××××××……………………………………………………………………×
3．××××××……………………………………………………………………………×
………
二、××××××……………………………………………………………………×
………
结论…………………………………………………………………………………………×
参考文献…………………………………………………………………………………×
附录1………………………………………………………………………………………×
附录2………………………………………………………………………………………×


目录内容，中文宋体（西文Times New Roman），字号小四。左边可顶格，分散对齐。要求三级目录，题号：一、；（一）；1.；
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主体结构层次不宜过多，层次序号为：一、；（一）；1.；（1）；1）。
一级标题采用黑体小三号字；二级标题黑体四号字；其他标题及正文均用宋体小四号字。摘要、参考文献等名称均用黑体四号字。正文内容为中文宋体（西文Times New Roman）小四号字。标题、正文均采用1.5倍行距。
前言（黑体，小三号，居中不缩进，下空一行）

前言内容，中文宋体（西文Times New Roman），小四号，1.5倍。首行缩进0.85厘米，两端对齐。
××××××
…… ……
一、一级标题（黑体加黑，小三号，居中不缩进，下空一行）

（一）二级标题（黑体，四号，首行缩进两个字，两端对齐）
正文，中文宋体（西文Times New Roman），小四号，1.5倍。首行缩进两个字，两端对齐。
××××××
…… ……
1．三级及以下标题（宋体，字号小四，首行缩进两个字，两端对齐）
正文，宋体，小四。首行缩进两个字，两端对齐。
××××××
…… ……

正文，不少于3000字

说明：脚注
论文引用或简单说明可用脚注。脚注插入方法：
光标放在插入脚注文字后，点击菜单“插入”，进入“引用”中的“脚注和尾注”。
位置，脚注选“页面底端”。
编号格式，一般选①、②、③ ……。编号方式，选“每页重新编号”。
应用，整篇文档。最后，点击“应用”或“插入”，确定，退出。
然后在页面底端键入所要说明的文字。

二、一级标题（另起一页，格式同前，居中不缩进，下空一行）

（一）二级标题
正文，中文宋体（西文Times New Roman），小四号，1.5倍。首行缩进两个字，两端对齐。
××××××
…… ……
1．三级标题
××××××
…… ……

补充说明：论文图表公式格式规定
（1）图号、表号、公式号均按阿拉伯数字连续编号。如，图1，图2；表1，表2；公式（1）；公式（2）等。
（2）图序及图题置于图的下方居中，表序及表题置于表的上方居中，图序和图题之间、表序和表题之间空两格。表格使用三线表。论文中的公式编号用圆括号括起来写在右边行末，其间不加虚线。
（3）文中图表标题用宋体小四号字（加黑），表格内文字一般用宋体五号字，单行间距。
（4）图表来源或注解置于表下，左空两格，其中“数据来源”字样采用宋体五号加黑，内容采用宋体五号不加黑。
（5）图表上下均空一行。


结论（黑体，加黑，小三号，居中不缩进，下空一行）

结论内容，中文宋体（西文Times New Roman），小四号，1.5倍。首行缩进两个字，两端对齐。
××××××
…… ……

参考文献（如有，黑体，四号，居中不缩进，下空一行）

参考文献正文，中文宋体（西文Times New Roman），小四号，1.5倍。左边顶格，两端对齐。
如有参考文献，参考文献编写基本格式如下：
① 专著格式：主要责任者．题名[文献类型标识]．出版地：出版者，出版年．
示例：[1] 陈朝阳，王克忠．组织行为学[M]．上海：上海财经大学出版社，2001． 
② 论文集格式：作者．题名[文献类型标识]．编者．文集名．出版地：出版者，出版年．
示例：〔2〕刘守胜．中国历史分期之研究 [A]．关鸿，魏凭．人生问题发端——斯年学术散论 [C]．北京：中国发展出版社，2001． 
③ 期刊文章格式：主要责任者．题名[文献类型标识]．刊名，年，卷（期）． 
示例：[3] 吴文彦．职工民主管理与创建和谐企业之思考[J]．现代企业文化， 2008，（17）． 
④ 报纸文章格式：主要责任者．题名[文献类型标识]．报纸名，出版日期（版次）．
示例：[4]丁士修．建筑工程管理 [N]．建设日报，2007-08-24 （08）． 
⑤ 引用互联网站文章格式：作者．文章题名．网址．发布时间. 
示例：[5]王金营.中国和印度人力资本投资在经济增长作用的比较．http://www.amteam.org/ docs/bpwebsite.asp.2005年8月9日发布.
◆同一专著、论文集、期刊、报纸文章，都一律只用一个序号，而且要把页码统一标注在文章中相应序号之后。 
◆参考文献的不同类型用不同的大写字母标注，如专著：[M]；论文集：[C]；报纸文章：[N]；期刊文章：[J]；学位论文： [D]；报告：[R]；标准：[S]；专刊：[P]。 
以姓氏拼音字母排序
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